СЕВЕРОЗАПАДНО ДЪРЖАВНО ПРЕДПРИЯТИЕ
ТП  ДЪРЖАВНО ЛОВНО СТОПАНСТВО „ РУСАЛКА”
гр. Априлци, ул. “Търговска ” № 6, тел/факс: 06958/23-13

Утвърдил:………………………

(инж.Валентин Шипковенски – 

Директор ТП ДЛС „Русалка” )

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

ЗА ПРОВЕЖДАНЕ ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА

С ПРЕДМЕТ:

„Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”
гр. Априлци 2016 г.
СЪДЪРЖАНИЕ:

Публична покана 

Условия за участие.

· Приложение № 1 - Оферта по образец

· Приложение № 2 – Техническо предложение;

· Приложение № 3 – Ценова оферта;

· Техническа спецификация

· Проект на договор;

· краен срок за подаване на офертите: 14.04.2016 г., 16:00 ч.

· отваряне на офертите: 15.04.2016 г., 09:00 ч.

УКАЗАНИЯ

за публична покана  по ЗОП с предмет:

„Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

1.ОБЩИ УСЛОВИЯ

1.1. При изготвяне на офертата всеки Участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия.

1.2. Всеки Участник трябва да представи оферта, включваща предложена цена за изпълнение на поръчката без ДДС.

1.3. Всеки Участник в процедурата има право да представи само една оферта, да я оттегли, промени или допълни до изтичането на срока за подаване на офертите.
1.4. На основание чл.16г,ал.3 от ЗОП, поръчката е  предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания,вписани в регистъра на Агенцията за хора с увреждания.
         1.5. На основание чл.16г,ал.9 от ЗОП ,когато в процедурата участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания ,които са вписани в регистъра на Агенцията за хора с увреждания ,  и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на критериите за подбор и  изискванията на Възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат и оценяват.

         1.6. На основание чл.16г,ал.10 от ЗОП, участникът ,който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания ,може да участва в запазена обществената поръчка по чл.16г от ЗОП, при условие че може да изпълни 80 % от нейния предмет със собствено производство или ресурс. При невъзможност за самостоятелно изпълнение в този обем той може да използва подизпълнители или да се позовава на ресурсите на трети лица,при условие че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания ,за което се предоставя информация по реда на чл.16г,ал.7 от ЗОП. За изпълнение на горепосоченото , участникът попълва декларацията ,изписана като текст в Приложение № 1. 

В обществената поръчка могат да подават документи за участие и лица, които не са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания

Уникален номер на поръчката: 

http://procurement.szdp.bg/?q=page&idd=index&porachkaid=20160404zbrV6782685

2. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И КОЛИЧЕСТВО
         2.1. Предмет на поръчката е: „Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

         2.2. Изпълнителя трябва да има възможност за  поддръжка и  да актуализира програмния продукт, с прилежащите му модули, в следствие на изменение на законодателството и другата нормативна уредба. 

2.3. Изпълнителя, следва да разполага със специалисти, които при необходимост да оказват своевременни действия по отстраняване на технически неизправности, както и да осигури възможност за обучение и консултиране на потребителите на продукта лично, по телефон или интернет.

2.4. Всички задължения произтичащи от отношенията му с неговия персонал са единствено за негова сметка. Изпълнителят поема пълната отговорност за вреди причинени на Възложителя или на трети лица от виновното поведение на своите служители при/или по повод изпълнение на задълженията по настоящата поръчка.

2.5. Предложената от участника цена трябва да бъде равна или по – малка от 1680.00 лв. (хиляда шестстотин и осемдесет лева) без ДДС и  следва да включва всички разходи по изпълнението на поръчката. Предлаганата цена е окончателна и запазва размера си и не се влияе от инфлационното ниво до приключване на договора.
3. НАЧИН НА ВЪЗЛАГАНЕ

3.1. Обществената поръчка се възлага чрез публична покана, на основание чл. 101а от ЗОП във връзка с чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП.

3.2. ТП ДЛС „Русалка” сключва договор с Участника, определен за изпълнител на поръчката.
4. МЯСТО И СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

4.1. Място на изпълнение на поръчката – Административната сграда на ТП ДЛС „Русалка” ,  намираща се на адрес: гр.Априлци ,  ул.”Търговска”  № 6
4.2 .Срок за изпълнение 24 месеца, считано от 03.10.2016 г. 
5. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

5.1. Участникът следва да посочи месечна цена  за поддръжка на програмния продукт,която като обща стойност не трябва да надвишава сумата посочена в т.2.5.

5.2. При изготвяне на оценката участникът следва да спазва всички правила и изисквания за качествено и етично изпълнение на услуги от този вид.
6.ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА

Офертата следва да бъде изготвена по утвърдения от възложителя образец, към която да бъдат приложени следните документи:

         6.1. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл.23 от ЗТР, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец;  Копие от лична карта, когато участникът е физическо лице.
         6.2. Документ, доказващ права за извършване на поддръжка и актуализиране на софтуера на програма  граждански договори и работни заплати .

6.3. Оферта с посочен срок на валидност– посочва се от участника , като срока не може да бъде по-малък от 90 календарни дни.( Приложение № 1)

6.4.Техническо предложение за изпълнение на поръчката по образец- 

(Приложение №2).

6.5. Ценово предложение, изготвено по образец на Възложителя - (Приложение №3)


Офертата, ценовото предложение, и всички изискуеми документи се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощено от него лице, в деловодството на ТП ДЛС „Русалка” , по пощата или с куриер, не по-късно от 16.00 часа на 14.04.2016г. При подаването му в деловодството, същият надлежно се завежда във входящия регистър чрез отбелязване на поредния номер, дата и час на получаването, а на приносителя се дава входящ номер. Не се приема за участие и се връща незабавно на съответния участник, оферта, която:

· е постъпила в незапечатан или прозрачен плик;
· е постъпила с нарушена цялост;
· е постъпила след крайния срок.
Върху плика участникът посочва пълното си наименование, адрес за кореспонденция, актуален електронен адрес и телефон за връзка.

Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат представени в оригинал или да са заверени с надпис “Вярно с оригинала”, с подпис и печат от лицето/лицата, които представляват Участника, съгласно представените документи за регистрация.
7. МЯСТО, ДАТА И РЕД НА ОТВАРЯНЕ И РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
7.1. Офертите ще бъдат отворени и разгледани на 15.04.2016г. от 09:00 часа в административната сграда на ТП ДЛС „Русалка”, намираща се  на  адрес : гр.Априлци , ул. „Търговска ”№ 6
7.2. Получаването,разглеждането и оценката  на офертите се извършва по ред определен с вътрешните правила на възложителя, от назначена от него комисия. В комисията се включва най-малко едно лице,притежаващо професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката.

7.3. След получаване на офертите членовете на комисията представят декларации за обстоятелствата по чл.35,ал.1, т.2-4.

7.4. Отварянето на офертите се извършва при условията на чл.68,ал.3,т.е.   то е публично и на него могат да присъстват участниците  или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения.

       7.5.  Комисията съставя протокол за  работата си. 

       7.6. Основания за отстраняване от участие:
7.6.1. Представената оферта е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя.

7.6.2. В случай, че не е представен някой от изискуемите документи по т.6 или е представен, но не във вида, изискан от възложителя .

7.6.3.Представената оферта не отговаря на  изискванията по чл.101в.
8. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

8.1. Възложителят определя Изпълнителя на поръчката въз основа на оценка на офертите по критерия, посочен в публичната покана
   - най-ниска предложена цена.

8.2. Офертата, която не отговаря на изискванията на Възложителя ще бъде отстранена от участие.

8.3. Класирането ща се извърши по възходящ ред.

8.4. При предложена една и съща най-ниска цена от двама или повече участници, класирането ще се извърши чрез жребий.
9.ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ПОРЪЧКАТА, ДОГОВОР ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача при условията на чл.22б,ал.3 от ЗОП. 

Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на класирания на първо място участник. При сключване на договор класираният на първо място участник представя:

1. свидетелство за съдимост  за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя, и

2. декларация/и за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
Приложение № 1 

           ДО 
           ДИРЕКТОРА НА
           ТП ДЛС Русалка

О Ф Е Р Т А
за участие в публична покана за представяне на оферти по реда на Глава осем „а“ от Закона за обществените поръчки 
От...................................…………..................................................................................................................

                                                      (име, презиме и фамилия) 
ЕГН...................................... – Управител/упълномощен представител на: ……………..………..........................................................................................ЕИК...........................................

                                                          (име на фирмата) 
адрес на управление:...............................…………....................................................................................... 

тел..................................... факс........................,e-mail:………………..……………………………....... 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН  ДИРЕКТОР,

            Желая да участвам в публична покана с предмет: „Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

Декларирам, че съм запознат/а/и с изискванията за участие и приемам условията за провеждане на публичната покана и ги приемам/е/ без възражения. 

В случай, че бъда/ем определен/и за изпълнител 

·   ще представим, документите от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на  обстоятелствата по чл.47, ал.1,т.1 и декларация по чл.47,ал.5 от ЗОП . 

Срокът на валидност на офертата, е: 
           ...........................................календарни дни от крайния срок за подаване на офертата
(.............................................................................................................................................................) (попълва се цифром и словом, съгласно условията е миниум 90календарни дни)
  
В съответствие с предварително обявените от Вас условия, като неразделна част от настоящата оферта прилагаме следните документи: 

1.Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл.23 от ЗТР, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от лична карта, когато участникът е физическо лице.
          
2. Документ или декларация, доказващ права за извършване на поддръжка и актуализиране на софтуера на програма  граждански договори и работни заплати .


3.Техническо предложение за изпълнение на поръчката по образец-(Приложение №2).

4.Ценово предложение, изготвено по образец на Възложителя - (Приложение №3)


5.Други - по преценка на участника ( ако има такива- описват се ) : 
…………………………………………………………………………………………………………

6.Информация по чл.16г,ал.7 от ЗОП/ако е приложимо/ :

Номерът, под който представляваното от мен/нас , специализирано предприятие /кооперация / на хора с увреждания , с който е  вписано в регистъра ,поддържан от Агенцията за хора с увреждания е :……………………………. /съответно се посочва при приложимост информацията относно регистрация в еквивалентен регистър на държава –членка на Европейския съюз/:…………………………..


7. /Попълва се ако е приложимо,като излишното се зачертава/:


-Декларирам,че мога да изпълня не по-малко от 80 % от  предмета на поръчката със собствено производство или ресурс. 


-Не мога да изпълня не по-малко от 80 % от предмета на поръчката  самостоятелно изпълнение ,но ще използвам подизпълнители или  се позовавам на ресурсите на трети лица,които  са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания ,за което  предоставям информация по реда на чл.16г,ал.7 от ЗОП: подизпълнител/трето лице:  …………………………../наименование /,…………………/еик/,  № …………. от регистъра на Агенцията за хора с увреждания.


Известна ми е наказателната отговорност за вписване на неверни данни по чл.313 от НК.
гр./с/………………...,                                                           ОФЕРЕНТ :______________ 
Дата:…………………….г.                                                                     (Име, фамилия –печат)
Приложение № 2 

                 ДО 

                 ДИРЕКТОРА НА

                 ТП ДЛС Русалка
           ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Уважаеми  господин  ДИРЕКТОР,

След като се запознах с документите по отношение на публична покана с предмет:   „Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

Аз, . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , в качеството си на  (управител /изп.директор/ )

Кандидат за Изпълнител на поръчката от името на фирма .............................................................................................................................,

(фирма)

 предлагам да извърша услугата, предмет на поръчката, съгласно изискванията и срока в документацията, като извършвам следните действия :
1. Предоставяне и инсталиране на актуализираните версии на софтуера за работна заплата и граждански договори  на определени от Възложителя работни места.

2. Оказване на съдействие при възстановяване на информационните бази на програмния продукт, повредени в следствие на компютърни вируси, неправилна работа на компютърната техника или некомпетентното и използване.

3. Осигуряване на неограничени телефонни консултации на лица, определени от Възложителя.

4. Оказване на  консултанска и програмна помощ при настъпили промени в законодателството, касаещи възнаграждения по трудови и извън трудови правоотношения.

5. Създаване или извършване на корекция на потребителски алгоритми, при изрично писмено нареждане от страна на Възложителят.

6. Ползване за своя сметка услугите на други лица или фирми за изпълнение предмета на настоящия договор.

7. Изискване от Възложителя на  информация за всичко, което счита , че е необходимо за изпълнение на предмета на настоящия договор.

8. Предоставяне на Възложителя на актуални писмени инструкции за работа с програмния продукт.

9. Уведомяване своевременно на  Възложителя за всички промени в статута на фирмата по време на изпълнение на договора.
С уважение:

                                                               ……………………………….


       





                (име,фамилия и подпис ) 
Приложение № 3 
ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
От...................................…………..................................................................................................................
(три имена на физическото лице или наименование име на юридическото лице)
ЕГН/ЕИК......................................, постоянен адрес/адрес на управление:...............................………….
.............................................................................................................................................................;
тел........................................., представлявано от: ……………..……….....................................................

.........................................................................................................................................................................
                          (управител по съд. регистрация или представител по пълномощие) 
ЕГН............................................................. , 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ДИРЕКТОР, 
За изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

”
приемам да изпълня обществената поръчка, съгласно изискванията Ви, като 
Предлагам месечна сума от :……………………………………………………лева без ДДС
словом:(……………………………………………………………………………..) лева без  ДДС.
Обща цена за целия срок на договора:………………….. лева без ДДС,

словом:(……………………………………………………………………………..) лева без ДДС
В нашето ценово предложение сме включили всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват.

гр./с/…………………….                                              ОФЕРЕНТ :______________ 
Дата:………………….г.                                                              (………………………….)

Техническа спецификация

1. Изпълнителят предоставя и инсталира актуализираните версии на софтуера за работна заплата и граждански договори на определени от Възложителя работни места.

2. Изпълнителят оказва съдействие при възстановяване на информационните бази на програмния продукт, повредени в следствие на компютърни вируси, неправилна работа на компютърната техника или некомпетентното и използване.

3. Изпълнителят осигурява неограничени телефонни консултации на лица, определени от Възложителя.

4. Изпълнителят оказва консултантска и програмна помощ при настъпили промени в законодателството, касаещи възнаграждения по трудови и извън трудови правоотношения.

5. Изпълнителят създава или извършва корекция на потребителски алгоритми, при изрично писмено нареждане от страна на Възложителят.

6. Изпълнителят ползва за своя сметка услугите на други лица или фирми за изпълнение предмета на настоящия договор.

7. Изпълнителят изисква от Възложителя информация за всичко, което счита, че е необходимо за изпълнение на предмета на настоящия договор.

8. Изпълнителят предоставя на Възложителя актуални писмени инструкции за работа с програмния продукт.

9. Изпълнителят уведомява своевременно Възложителя за всички промени в статута на фирмата по време на изпълнение на договора.

ПРОЕКТО - ДОГОВОР
ДОГОВОР №…..
„Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”

Днес,…...... 2016 г. в гр.  Априлци , на основание чл. 101е от Закона за обществените поръчки  се сключи настоящият договор между:
     1. .СЗДП ТП ДЪРЖАВНО ЛОВНО СТОПАНСТВО  „РУСАЛКА”, със седалище и адрес  на управление: гр. Априлци,ул. „Търговска” №6, ИН 2016174760035 и № по ДДС BG 201617476,  представлявано от инж.Валентин Маринов Шипковенски- директор и Иван Митев Якимов-гл.счетоводител ,наричан за краткост „ВЪЗЛОЖИТЕЛ” от една страна и от друга
2. И ………………………….. със седалище и адрес на управление  ………………………. ,ЕИК ……………… регистрирано в ……………….,  представлявано от  ……………………, наричан по-долу за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ.

1. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА
1.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  възлага,   а   ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ   приема  за свое задължение, срещу заплащане , да извършва услугата : „Абонамент за софтуер за поддръжка и актуализация на работни заплати и граждански договори за срок от 24 месеца за нуждите на ТП ДЛС Русалка”, чрез изпълнение на следните дейности:
- актуализиране на софтуера с прилежащите му модули, вследствие на измененията на законодателството и другата нормативна уредба;

- инсталиране, обучение и поддръжка на нови версии на програмата.            
2. СРОКОВЕ НА ДЕЙСТВИЕ 
2.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯT  се задължава да извършва дейностите по  т. 1 от  договора за срок от 24 месеца, считано от 03.10.2016 г.
3. ПЛАЩАНИЯ
     3.1.
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да плаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ всеки месец сумата от …………… лева с включен ДДС за поддържане на системата и осигуряване на непрекъснатост на дейността на счетоводството и  личния състав. В цената са включени всички разходи, свързани с изпълнението на услугата, включително и транспорта до ТП ДЛС „Русалка”.

     3.2.
Плащанията се извършват по банков път или в брой в срок до 10 ( десет) дни, след представянето на фактура от Изпълнителя, по банкова сметка на Изпълнителя: 

4. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
 4.1. Изпълнителя се задължава да  осигури непрекъснатост на работата на  текущо използваната информационна система на ТП ДЛС „Русалка” 

             4.2.Изпълнителят се задължава да   амките наа реакция, к осигуригури



























































































 осигури специалисти, квалифицирани по отношение на дейността по т.4.1.

             4.3. Изпълнителят се задължава в срок до 24 часа след получаване на заявка от Възложителя за оказване на системна помощ, да изпрати свои компетентни представители за извършване на заявените дейности, както и да посочи имейл за изпращане на заявките.
             4.4.Всички задължения произтичащи от отношенията му с неговия персонал са единствено за негова сметка. Изпълнителят поема пълната отговорност за вреди причинени на Възложителя или на трети лица от виновното поведение на своите служители при/или по повод изпълнение на задълженията по настоящата поръчка.

5. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ


 5.1. Да осигури необходимите условия  за  изпълнението  на  задачите, предмет на настоящия договор, като:

- осигури достъп на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ  до необходимите му компютърни устройства, на които е инсталирана програмата, предмет на настоящия договор.

- осигури  нормални  условия  (  захранващо напрежение и  други посочени от производителя) за експлоатация на техниката.
6. САНКЦИИ 
      6.1.
За  неизпълнение   на  поетите  с  този   договор   задължения,  неизправната страна заплаща на изправната неустойка в размер на  5% от договорената, за целия срок на договора, цена. 

      6.2. При неизпълнение на договора от едната от страните, довело до развалянето му, неизправната страна дължи неустойка в размер на 10 на сто от стойността на договора

6.3. При констатирано неизпълнение на задълженията по договора (пълно или частично или забавено изпълнение) от Изпълнителя, Възложителя или упълномощено от него длъжностно лице, уведомява Изпълнителя чрез имейл или по пощата за като описва в какво се състои не изпълнението и определя се разумен срок за отстраняване на нередностите, но не повече от 10 работни дни. Ако след изтичане на срока неизправността не бъде отстранена, освен уговорените в т.6.1. санкции, Възложителят може да прекрати договора.

7. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Действието на настоящия договор се прекратява:

      7.1. С изтичане на неговия срок.

      7.2. По взаимно съгласие между страните, изразено писмено.

      7.3. Едностранно от всяка страна с едномесечно писмено предизвестие, при виновно поведение на насрещната страна и неизпълнение на задълженията по договора.


Настоящият договор се сключи в 2 еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните.
ВЪЗЛОЖИТЕЛ:



                          
ИЗПЪЛНИТЕЛ:
 Директор:.........................
/инж.Валентин Шипковенски/
Гл.счетоводител:...............

                         /Иван Якимов/

